ARCHIWUM PANSTWOWE
W RZESZOWIE
35-064 Rzeszow, ul. Boznicza 2
tel. 17 852-93-50, 17 850-10-99
fax 17 853-83-04

(pieczg¢ archiwum panstwowego)

Nasz znak: NZ..421.54.2013

L

1.

PROTOKOL KONTROLI ARCHIWUM ZAKLADOWEGO
Estrady Rzeszowskiej, ul. Jagielloniska 24, 35-025 Rzeszow

Podstawe prawng przeprowadzanej kontroli stanowia: art. 21 ust. 2 oraz art. 28 pkt 4 ustawy z dnia 14 lipca
1983 roku — o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z2011 r., Nr 123, poz. 698, z pézn. zm.).

INFORMACJE WSTEPNE:

Kontrole przeprowadzita w dniu 12 lipca 2013 roku Joanna Kucharska — mlodszy archiwista

w Archiwum Pafistwowym w Rzeszowie, na podstawie upowaznienia do kontroli nr 83
i legitymacji stuzbowej nr 175, w obecnosci pani Berty Kidy — odpowiedzialnej za prowadzenie
archiwum zaktadowego.
Jednostka kontrolowana zostata utworzona w dniu 1 stycznia 1959 roku. Dziata na podstawie
przepiséw ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 roku o organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosci
kulturalnej (Dz. U. z 2001 r., Nr 13 poz. 123, z pdzn. zm.). Obecnie kieruje nig pan Krzysztof
Delikat — Dyrektor Estrady Rzeszowskiej. Organem nadzorujacym jednostke jest Prezydent
Miasta Rzeszowa, Rynek 1, 35-064 Rzeszow.
W jednostce kontrolowanej obowigzuja: Statut Estrady Rzeszowskiej wprowadzony Uchwalg Nr
XXVIII/533/2012 Rady Miasta Rzeszowa z dnia 28 lutego 2012 roku w sprawie nadania Statutu
Estradzie Rzeszowskiej oraz Regulamin Organizacyjny wprowadzony Zarzadzeniem nr
ERz/4/2013 Dyrektora Estrady Rzeszowskiej z dnia 06 maja 2013 roku w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Estradzie Rzeszowskiej.

Zmiany organizacyjne w przeszlosci:

- Wojewddzka Agencja Imprez Artystycznych (1959-1982),

- Panstwowe Przedsiebiorstwo Imprez Artystycznych ,,Estrada Rzeszowska” (1962-1982),
- Panstwowe Przedsiebiorstwo Imprez Estradowych ,,Estrada Rzeszowska” (1982-1992),



- Estrada Rzeszowska (od 1992 roku) — jednostka samorzadowa.

Jednostka nie jest w stanie przeksztalcenia, likwidacji, ani upadtoci.

Ostatnig kontrole Archiwum Panstwowe w Rzeszowie przeprowadzito w dniu 04 listopada 2010

roku.

Od czasu ostatniej kontroli archiwum zaktadowe nie bylo kontrolowane przez organa kontrolne.

W jednostce kontrolowanej obowiazuja przepisy kancelaryjno-archiwalne uzgodnione

z Dyrektorem Archiwum Panstwowego w Rzeszowie i wprowadzone w obowigzujacym trybie:

a) instrukcja kancelaryjna — wprowadzona Zarzadzeniem nr ERz/3/2010 Dyrektora Estrady
Rzeszowskiej z dnia 25 stycznia 2010 roku — w sprawie wprowadzenia instrukcji
kancelaryjnej oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum
zakladowego,

b) jednolity rzeczowy wykaz akt — wprowadzony zarzadzeniem nr 1/2007 Dyrektora Estrady
Rzeszowskiej z dnia 31 stycznia 2007 roku,

¢) instrukcja archiwalna — wprowadzona Zarzadzeniem nr ERz/3/2010 Dyrektora Estrady
Rzeszowskiej z dnia 25 stycznia 2010 roku — w sprawie wprowadzenia instrukeji
kancelaryjnej oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum
zaktadowego.

d) inne normatywy kancelaryjno — archiwalne: nie dotyczy.

II. USTALENIA KONTROLI:

1.

Stosowanie przepiséw kancelaryjno-archiwalnych, szczegélnie w  zakresie poprawnosci
klasyfikacji i kwalifikacji dokumentacji oraz kompletnosci i regularnosci przekazywania jej do
archiwum zakiadowego budzi pewne zastrzezenia. Akta s3 w prawidlowy sposob klasyfikowane
1 kwalifikowane do wiasciwych Kkategorii archiwalnych, jednakze wystepuja zaleglosei
w przekazywaniu dokumentacji do archiwum zakladowego. Materiaty przechowywane w lokalu
archiwum si¢gajg tylko 2008 roku. W jednostce stosuje sie bezdziennikowy sy stem kancelaryjny.
Zbior archiwum zaktadowego stanowi dokumentacja:

WLASNA i ODZIEDZICZONA po poprzednikach organizacyjnych wymienionych w pkt L. 4:

aktowa:

kategorii ,,A” w ilosci 1,02 mb, z lat 1958- 2008,

kategorii ,,B” w ilo§ci 11,75 mb, z lat 1963-2008, w tym kategoria BES0 w ilosci 1,94 mb, z lat
1973-2005 oraz B50 w ilosci 5,90 mb, z lat 1977-2008.

techniczna:

kategorii ,,B” w iloéci 0,07 mb, z lat 1975-1987, 1991-1997, 2001-2008,

elektroniczna: nie dotyczy.

kartograficzna: nie dotyczy.



audiowizualna: nie dotyczy.

Bliisze informacje o zbiorze dokumentacji:

W archiwum zakladowym zgromadzono m. in.: dokumentacj¢ dotyczaca organizacji wiasnej
jednostki, Zarzadzenia Dyrektora, dokumentacj¢ wspolpracy z jednostkami z zagranicy,
dokumentacje imprez wlasnych, bilanse, sprawozdania, akta osobowe, listy ptac i dokumentacje
finansowa.

OBCA/ZDEPONOWANA: nie dotyczy.

Zbiér dokumentacji obejmuje ogétem 12,77 mb, w tym:

kategoria ,,A” — 1,02 mb,

kategoria ,,B” — 11,75 mb,

Stan fizyczny zbioru dokumentacji jest dobry. Akta sg czyste i nieuszkodzone, bez oznak grzybow
i ple$ni. Dokumentacja jest przechowywana w teczkach oraz jest zabezpieczona w pudlach
archiwalnych.

Materialy archiwalne podlegajace przekazaniu do Archiwum Pafstwowego w Rzeszowie na
podstawie § 10 ust. 1 Rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 roku w sprawie
postepowania z dokumentacja, wykonywania zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz
zasad i trybu przekazywania materialéw archiwalnych do archiwéw panstwowych (Dz. U. Nr 167,
poz. 1375), obejmuja dokumentacj¢ kategorii A z lat 1984— 1987 roku, w ilosci 0,05 mb.

Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji. Akta zgromadzone w archiwum zostaly ulozone
wedtug komérek organizacyjnych Estrady. Akta zostaly umieszczone w pelnych wigzanych
teczkach tekturowych, w ktérych sprawy ufozono w sposéb chronologiczny, ponumerowano
strony zapisanych akt i przesznurowano je. Minusem jest nie prowadzenie w teczkach spiséw
spraw. Teczki przegladniete podczas kontroli zawieraly pelne opisy teczek. Ponadto w teczkach
przekazanych do archiwum, a zawierajacych dokumentacj¢ z imprez wlasnych znajduja si¢ czgsto
tylko wycinki prasowe i kopie plakatéw, ktére zlozono do formatu A4, przedziurkowano
i przeszyto, co spowodowalo ich uszkodzenie.

Dokumentacja zgromadzona w archiwum byla porzadkowana w trybie prac zleconych przez panig
Katarzyne Machowsks, bez opinii Archiwum Parstwowego w Rzeszowie. Prace w archiwum
obejmowaly sporzadzenie ewidencji zasobu archiwum zaktadowego, trwaly od stycznia do marca
2011 roku. Prace wykonane zostaly w zasadzie w sposob prawidlowy, jednak ewidencja osobowa
zostala stworzona z pewnymi usterkami, o ktorych wiecej w pkt. IL. 9 protokotu.

Ewidencja. Jednostka kontrolowana prowadzi nastep ujace srodki ewidencyjne:

a) Wykaz spiséw zdawczo — odbiorczych,

b) Spisy zdawczo — odbiorcze oddzielne dla akt kategorii A i B,

c) Spisy materialéw przekazanych do archiwum pafistwowego,

d) Ewidencj¢ udostgpniania.




10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Ocena prowadzenia ewidencji. Wykaz spiséw i spisy zdawczo-odbiorcze prowadzone s3 na
prawidfowych formularzach, w staranny sposéb. Spisy przechowywane sa w teczkach, w podziale
na rodzaj dokumentacji, ktéra zostala zewidencjonowana na spisach, np. listy plac, bilanse,
imprezy wlasne oraz narastajgco. Oprdcz nich w archiwum znajdujg si¢ stare spisy zdawczo-
odbiorcze, ktére utracily swojg przydatno$é praktyczna, ale stanowig pierwotng ewidencije
archiwum zakiadowego i sag materialami archiwalnymi. Akta osobowe ewidencjonowane sg na
rozszerzonym formularzu spisu zdawczo-odbiorczego, nie wypetiono jednak w pelni tego spisu,
zostawiajac puste kolumny od 7 do 9.

Miejsce przechowywania dokumentacji poza lokalem archiwum zakladowego: nie dotyczy.

Akta udostgpniane sa pracownikom Jednostki bardzo rzadko, na podstawie kart udostepniania. Od
czasu wprowadzenia nowej instrukcji kancelaryjnej nie byto zadnego wypozyczenia, pracownicy
Estrady korzystali z dokumentacji jedynie w pomieszczeniu archiwum, pod nadzorem archix;vistki.
Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej do tej pory nie odbylo si¢. Estrada nie posiada zgody
generalnej na brakowanie dokumentacji kategorii ,,B”.

Jednostka od ostatniej kontroli nie przekazywala materialéw archiwalnych do archiwum
panstwowego.

Osobg odpowiedzialng za prowadzenie archiwum zakladowego jest pani Berta Kida — zatrudniona
na pelnym etacie, na stanowisku referenta do spraw administracii, posiadajagca wyksztalcenie
srednie i przeszkolona na jednodniowym szkoleniu na temat: ,,Organizaéja prac kancelaryjnych —
Archiwizacja Dokumentacji w jednostkach samorzadu terytorialnego” w dniu 26 czerwca 2009
roku. Praca w archiwum stanowi jedynie czg$¢ etatu pani Berty Kidy.

Warunki pracy i przechowywania akt w archiwum sa dobre i od czasu ostatniej kontroli, po
przeniesieniu archiwum do pomieszczenia na pierwszym pietrze, ulegly poprawie. Lokal
archiwum jest czysty, jasny i suchy, a takze ogrzewany i wentylowany. W dniu kontroli panowatla
w nim temperatura 19°C i wilgotno$¢ 50%. Rezerwa magazynowana na akta wynosi ok. 4,20 mb.
Lokal archiwum zakladowego znajduje sie na pierwszym pigtrze budynku Estrady,
W pomieszczeniu o powierzchni ok. 20 m’. Jego wyposazenie stanowia szafy z plyty meblowej,
biurko, krzesta i termohigrometr. Gasnica proszkowa znajduje si¢ na korytarzu i jest
zalegalizowana. Podloge w pomieszczeniu archiwum wylozono wykladzing dywanowa,
o$wietlenie posiada ostony hermetyczne, a w oknach zamontowane sa Za]uzje. Drzwi do
pomieszczenia wykonane z drewna nie zostaly obite blachg. W archiwum znajdujg si¢ ponadto
czujki ppoz., a budynek Estrady zabezpieczony jest systemem alarmowym i objety catodobowsg
ochrona.

Inne ustalenia kontroli: Wedtug oéwiadczenia osoby prowadzacej archiwum zakladowe, do

kontroli udostepniono cato$é zbioru i pomieszczen archiwum.



18. Zalecenia wydane po poprzedniej kontroli zostaly wykonane.

III. Zalecenia wynikajace z ustalen biezacej kontroli zostana przekazane odre bnym pismem.

Protokot podpisali:

FSTRALS LFEEI CWSKA
ul. Jagiellofiska 24 , 35-025 Rzeszéw
'~1.0178538004,fax017 85380 13
NP 813-02-69-058 REGON 000279806

Mwﬁsﬂ ARCHIWISTA |

(przeprowadzajacy kontrolg)

Protokdt sporzadzono w 2 egz.

egz. nr 1 —jednostka kontrolowana

egz. nr 2 — Archiwum Panstwowe w Rzeszowie






